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EINLEITUNG

WAS IST DAS ZIEL DIESES KURSES?

Im Rahmen der Minifacharbeit macht ihr euch mit den Grundlagen des wissenschaftlichen Arbeitens vertraut. Dies dient der
Vorbereitung der Facharbeit, die in der Q1 eine Klausur in einem von euch gewahlten Fach ersetzt.

In diesem Kurs steht die Textverarbeitung mit “Microsoft Word" im Zentrum.

Ihr lernt, wie ihr euer Textdokument richtig formatiert, also zum Beispiel:

= Einrichten eines Deckblattes,

= Seitenzahlen einfiigen,

= ein automatisches Inhaltsverzeichnis generieren,

= eine Seite einrichten und die Schriftart und — gréB3e einstellen,

WIE IST DIESER KURS AUFGEBAUT?

Eure Aufgabe besteht darin, das unformatierte Textdokument mithilfe der An1e1tungen in diesem Kurs richtig zu formatieren.
aben - Die griinen Pfeile und Umrandungen

Klickt euch dazu durch die Folien dieser Prasentation und bearbeitet die | &
zeigen an, welchen Reiter oder Button ihr jeweils auswahlen miisst.

Viel Erfolg!
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DECKBLATT

Euer Deckblatt sollte folgende Informationen enthalten:
* Name der Schule

* Name des Verfassers/ der Verfasserin

= Fach und Thema der Facharbeit

* Betreuungslehrerin

= Datum der Entstehung

= moglich: Logo der Schule

Das Deckblatt kénnt ihr manuell erstellen. IThr kénnt dazu die
Ausrichtungsoptionen des Textes (rechts- und linksbiindig und
zentriert) variieren und die Schriftgréf3e sowie den Schriftschnitt
(kursiv, unterstrichen, fett) und den Zeilenabstand verandern.
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BEISPIEL-
DECKBLATT

MONTESSORI

FACHARBEIT

im Fach Deutsch

Verfasserin: Brod, Max
Betreuungslehrerin: Frau Samsa
Fach und Kurs: Q1 Deutsch Leistungskurs
Abgabedatum: Xy.xy.2018

Thema

Macht und Ohnmacht in der Tiirhiiterlegende
Das Machtverhaltnis zwischen dem Turhiter und dem
Mann vom Lande in der Tirhiterlegende in Franz Kafkas
Der Procef3




INHALTSVERZEICHNIS

Man hat die Moéglichkeit, ein Inhaltsverzeichnis zu erstellen, in dem Seitenzahlen und Kapiteliiberschriften automatisch eingefiigt und

Anklicken: Referenzen, Inhaltsverzeichnis
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Auswahlen: Formatvorlage fur ein Inhaltsverzeichnis
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3 Uberschriften kennzeichnen
(Hauptiiberschrift, Unterkapitel etc.)
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2. Textimmanente Analyse der Tlrhiterlegende

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmad tempor invidunt ut labore

et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et earebum.

Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit

amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmod tempor invidunt ut labore et dalore magna

- aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem [psum dolor sit amet.
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2. Textimmanente Analyse der Turhiterlegende

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nog
et dolore magna aliquyam erat, sed diamveoluptua. Atvero eo:
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonum
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eo

eirmod tempor invidunt ut labore
dceusam et justo duo dolores et ea rebum.
ipsum dolor sit amet. Larem ipsum dolor sit
rmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
docusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd

gubergren, no sea takimata sanctus est Lg ipsum dolor sit amet.

2.1 Verhalten des Mannes

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et delore magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et

. . . ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
© Montessori Gymnasmm Koln, Kum 2017 ipsum dalor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nanumy eirmod tempor invidunt ut labore et
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Inhaltsverzeichnis erstellen und aktualisieren

Inhaltsverzeichnis

Es wurden keine Uberschriften gefunden.

Dies ist ein automatisches Inhaltsverzeichnis. Um es zu verwenden, wenden Sie
Uberschriftenformate (auf der Registerkarte "Start") auf den Text an, der in |hrem
Inhaltsverzeichnis erscheinen soll, und aktualisieren dann diese Tabelle.

Wenn Sie |hre eigenen Eintrage eingeben mochten, verwenden Sie ein manuelles
Inhaltsverzeichnis (im gleichen Menl wie das automatische).

Inhaltsverzeichnis ¥

Seite 2..

Tabelle aktualisieren...

Inhaltsverzeichnis entfernen
Inhaltsverzeichnis
Es wurden keine Uberschriften gefunden.
Dies ist ein automatisches Inhaltsverzeichnis. Um es zu verwenden, wenden Sie
Uberschriftenformate (auf der Registerkarte "Start") auf den Text an, der in [hrem
Inhaltsverzeichnis erscheinen soll, und aktualisieren dann diese Tabelle.

Wenn Sie lhre eigenen Eintrage eingeben mochten, verwenden Sie ein manuelles

[Inhaltsverzeichnis (im gleichen Menl wie das automatische).




Inhaltsverzeichnis aktualisieren

i Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

Nur Seitenzahlen aktualisieren
L) Ganzes Verzeichnis aktualisieren

Inhaltsverzeichnis
1. Einleitung: Thema und Ziel der Arbeit

2. Textimmanente Analyse der Tlrhiterlegende
2.1 Verhalten des Mannes
2.2 Verhalten des Tiirhiiters
2.3 Das Machtverhdltnis

3. Bezug zum Roman , Der ProceR“

3.1 Finhettuna der Parabel in den Roman

a0 A A how
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S E ITE E IN RI C H TE N Kopf- oder FuBBzeile einrichten und Seitenzahlen einstellen:
- 2
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Oben: 1,75 cm v me
~ Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr
Unten: 0,5 cm v labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam volupt
- ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sz
. ~ ipsum dolor sit amet, ipscing elitr, sed di L
Links: 4 cm v dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At ver | G
Stet clita kasd hubergren, no sea takimata sanctus est L
. ~ amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eir
ReChts' 2 cm A aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accus: o
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum di
Bundsteg: 0cm " F s
d t .t. . L. k A Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputa
nastegposition: UL eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan etius | Kopfzeile bearbeiten
zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lt | Kopfzeile entfernen
elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet aolore magna alquam erat voluTpar. P—




FORMATIEREN

Zeilenabstand, Schriftgrof3e und Schriftart einstellen:

2.3 Das Machtverhaltnis

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut

magna alie sed diam et accusam et justo duo dolores et
ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet, Lorem
Ipsum dolor st amat, consetetur sadipscing eltr, sed diam nonumy elrmod tempor Invidunt ut labore et
dolore. Il erat, sed dis I vero eos et t duo dol @a rebum.
Stet dita kasd gubergren, na sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erst, sed diam voluptus. At vero eos et sccusam et justo duo dolores et es rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel llum dolore
eu feugiat nulls facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum
2uril delent faciisi, Lorem Ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
alit, 50 diam nonummy nibh euismod tincidunt ut Laoreet dolore magna allguam erat voktpat,

Ut wisl anim ad minim veniam, quis nostrud exerd tation ullamcorper suscipit kobortis sl ut allquip ax o3
commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, vel llum dolore eu feugiat nulla faciliss at vero eros et accumsan et iusto odio digissim qui
blandit pracsent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option cangue niil imperdiet doming id qued mazim
placerat facer
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ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod ter|

dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et jus|
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VERWEISE
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FuBnoten einfiigen
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o L e e
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata

sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat,
vel illum dolore eu feugi@ulla facilisis at vero eros et accumsan et justo odio dignissim
qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem
ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod

tincidunt ut laoreet dolore magna aliguam erat volutpat.
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